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DOCENTE: Arg. Sebastian Rho

DURACION: 16hs totales.

e Clases en vivo.

e Actividades asincronicas.
e Material de estudio online.
e Evaluacion Online.

OBJETIVOS: Capacitar a los alumnos para que adquirieran las nociones esenciales para utilizar
el programa Project; conociendo las principales herramientas, como definir y modificar todo
tipo de Proyectos, generar los parametros para la organizacion de un proyecto, la gestién de
tareas, de recursos, de costos y los plazos. Configurar Project para su correcta impresiony
realizar seguimiento.
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DESTINATARIOS: Comunidad en general que desee obtener

M I CROSOFT conocimientos en la herramienta Project.
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DIRECCION DE CURSOS EXTRACURRICULARES Y CAPACITACION A EMPRESAS

MICROSOFT
PROJECT
NIVEL 1

PROGRAMA

e M6édulo 1-Introduccion a Project
¢.Qué esy para que usamos Project? Ventajas de su uso. Definicién y técnicas de
administracion de proyectos. Uso de plantillas. Fases de un proyecto. Vistas,
menus y barras de herramientas. Escala de tiempo. Establecer fecha de
comienzo, de finy el calendario laboral. Crear tareas y sub-tareas.

e Modulo 2 - Tiempos, Tareas y Recursos
Asignacion de tiempos. Programacion condicionada por el esfuerzo. Variacién en

el nUmero de recursos. Tareas con calendarios propios. Dependencias entre
tareas. Tipos de dependencias y delimitaciones. Ruta critica. Asignacion de
personas, equipamiento o materiales. Diferencia entre recursos de trabajoy
materiales. Fondo de recursos. Disponibilidad y costos de los recursos a Lo largo

del tiempo.

e Médulo 3 - Gestiéon de Recursos
Control de desvios. Designar recursos especificos a diferentes tareas del
proyecto. Imputaciéon de costos fijos a tareas y no a recursos. Ajuste de la
programacion. Técnicas que se utilizan para ajustar la programacion. Objetivo y
ambito del proyecto. Técnicas para reducir la duraciéon y los costos del proyecto.
Tridangulo de calidad del proyecto. Sobreasignacion de recursos. Diferencias
entre la distribucion manual y automatica. Horas extras. Asignacién fuera del
horario laboral. Diferentes alternativas para colaborar con el grupo de trabajo
del proyecto. Introduccién de valores reales de fechas, duraciones, costos y

comparacion de linea de base con la ejecucion real.

Modulo 4 — Control del Proyecto

Seguimiento y control del proyecto. Seguimiento a través del correo electrénico.
Vistas e informes. Variacion entre los valores previstos y reales. Gantt de
seguimiento, lineas de progreso, tabla variacién, etc. Informes e impresion.
Diferentes tipos de informes. Documentacion del proyecto una vez ha finalizado.
Analisis presupuestario. Proyectar el costo del proyecto en funcion de la
ejecucion actual.
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CERTIFICADO: Certificado de Aprobacion.

De no aprobar el examen, se le entrega certificado
de asistencia. Importante: Es requisito indispensable
asistir a un minimo de 80% de las clases.

APTO CREDITO FISCAL PARA CAPACITACION:
SOMOS UCAP

La Secretaria de Extension Universitaria es una
Unidad Capacitadora, de manera que los cursos que
dictamos pueden canalizarse a través del Régimen de
Crédito Fiscal para Capacitacion.

POLITICAS DE CANCELACION: Lareservade la
vacante con el porcentaje asignado se reintegrara si
el curso es suspendido. Si el curso confirma su
apertura, antes de las 96 hs de la fecha estipulada de
inicio, debe abonarse sin excepcion el resto del valor
del curso. Si esto no ocurre, se retendra lo abonado
previa notificacion via teléfono o, en su defecto, mail.
Si el curso no se realizara, el inscripto podra retirar el
dinero en el periodo de hasta un mes de la fecha de
cancelacion del curso. Si participaste de nuestros
cursos durante 2020, tenés un 15% (*) de descuento
en nuestros cursos del ciclo 2021i{NO TE LO PIERDAS!
Solicita informacioén en Extension Universitaria.

(*) Aplicable Unicamente para el pago completo.
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