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DOCENTE: Maria Belén Sanchez

DURACION: 20 hs. totales

ESTRATEGIAS DIDACTICAS
* Clases envivo.
 Actividades asincronicas.
* Material de estudio online.

OBJETIVOS:Introducir al alumno/a en el entorno Excel, brindando los aspectos
basicos paratrabajar con esta herramienta ,conocer sus multiples aplicacionesy sus
facilidad esde uso.

DESTINATARIOS/AS: Abierto a toda la comunidad. Orientado a
toda persona que necesite trabajar con planillas de calculo
que no poseen experiencia o conodmientos previos en el uso
del programa.
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PROGRAMA:

e Introduccién a elementos de Excel
e Empezando a trabajar con Excel

¢ Operaciones con archivos

e Manipulando Celdas

e Los datos

¢ Las Funciones

e Formato de celdas

e Cambios de Estructura

e Insertar y eliminar Elementos

e Correccion Ortografica

e Graficos

e Imagenes, diagramas Yy titulos

e Esquemas y vistas

e Importary Exportar datos en Excel
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CERTIFICADO: Certificado de Aprobacion. De no aprobar el
examen, se le entrega certificado de asistencia. Importante: Es
requisito indispensable asistir a un minimo de 70% de las clases.

APTO CREDITO FISCAL PARA CAPACITACION: SOMOS UCAP
La Secretaria de Extensién Universitaria es una Unidad
Capacitadora,de manera que los cursos que dictamos pueden
canalizarse a través del Régimen de Crédito Fiscal para
Capacitacion.

POLITICAS DE CANCELACION: La reserva de la vacante con el
porcentaje asignhado se reintegrarasi el curso es suspendido. Siel
curso confirma su apertura, antes de las 96 hs de la fecha
estipulada de inicio, debe abonarse sin excepcién el resto del
valor del curso. Si esto no ocurre, se retendra lo abonado previa
notificacion via teléfono o, en su defecto, mail. Siel curso no se
realizara, el/la participante podraretirar el dinerodurante 30 dias
desde la fecha de cancelacion del curso. Siparticipaste de
nuestroscursos durante el afo anterior, tenés un 15% (*) iNO TE
LOPIERDAS! Solicita informacion en Extension Universitaria.

(*) Aplicable anicamente para el pago completo.

S| PERTENECES A LA COMUNIDAD UTN FRD
TENEMOS UN BENEFICIO PARA VOS.
Solicita informacién en Extension Universitaria.
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