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DESTINATARIOS/AS: Abierto a toda la comunidad.Orientado a
toda  persona que necesite trabajar con planillas de cálculo 
que no poseen experiencia oconocimientos previos en el uso
del  programa.

FRD.UTN

DIRECCIÓN DE  C UR S OS E X T R A C U R R IC UL A R ES Y CAPA CITACIÓN A E M P R E S A S
∣

S EC R ETAR ÍA DE EXTEN SIÓN UNIVER SITARIA

DOCENTE:María Belén Sánchez

DURACIÓN: 20 hs. totales

ESTRATEGIAS DIDÁCTICAS

• Clases en vivo.

• Actividades asincrónicas.

• Material de estudio online.

OBJETIVOS:Introducir al alumno/a en el entorno Excel, brindando los aspectos 

básicos para trabajar con esta herramienta ,conocer sus múltiples aplicacionesy sus 

facilidad esde uso.
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PROGRAMA:
• Introducción a elementos de Excel
• Empezando a trabajar con Excel
• Operaciones con archivos
• Manipulando Celdas
• Los datos
• Las Funciones
• Formato de celdas
• Cambios de Estructura
• Insertar y eliminar Elementos
• Corrección Ortográfica
• Gráficos
• Imágenes, diagramas y títulos
• Esquemas y vistas
• Importar y Exportar datos en Excel

CERTIFICADO: Certificado de Aprobación. De no aprobar el 

examen, se le entrega certificado de asistencia. Importante: Es 

requisito indispensableasistir a un mínimo de 70% de las clases.
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APTO CRÉDITOFISCAL PARA CAPACITACIÓN: SOMOSUCAP

La Secretaría de Extensión Universitaria es una Unidad 

Capacitadora,de manera que los cursos que dictamos pueden 

canalizarse a través del Régimen de Crédito Fiscal para 

Capacitación.

POLÍTICAS DE CANCELACIÓN: La reserva de la vacante con el 

porcentajeasignado se reintegrarási el curso es suspendido.Si el 

curso confirma su apertura, antes de las 96 hs de la fecha 

estipulada de inicio, debe abonarse sin excepción el resto del 

valor del curso. Si esto no ocurre, se retendrá lo abonado previa  

notificación vía teléfono o,en su defecto, mail. Si el curso no se 

realizara, el/la participante podrá retirar el dinero durante 30 días 

desde la fecha de cancelación del curso. Si participaste de 

nuestroscursos durante el año anterior, tenés un 15%(*) ¡NO TE  

LOPIERDAS!Solicitá información en Extensión Universitaria.

(*) Aplicable únicamente para el pago completo.

SI PERTENECES ALA COMUNIDAD UTN FRD  

TENEMOS UN BENEFICIO PARA VOS.

Solicitá información en Extensión Universitaria.


