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EXCEL INTERMEDIO

AVANZADO2016

e CAMPANA: 03489 420400 Int. 5138

: www.frd.utn.edu.ar

cursos@frd.utn.edu.ar

DOCENTES: Ing. Rocio Saubaber
DURACION: 32 hs., 10 clases de 3 hs + 1clase de 2 hs

OBJETIVOS: Utilizar las herramientas avanzadas del
Programa Microsoft Excel 2016 de forma correcta.
Dominar los conceptos de las funciones especificas y
complejas de Microsoft Excel. Personalizar el
Programa en funcion de las labores habituales de
trabajo.

DESTINATARIOS: Se encuentra abierto a toda la
comunidad. Orientado a toda persona que teniendo
conocimientos pos en la herramienta se interese por
desarrollar aplicaciones avanzadas y especificas.
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PROGRAMA:

e Referencias absolutas, relativas y

mixtas.

e Funciones. Funciones de Fecha y Hora,

Funciones Matematicas, Formulas
Condicionales, Funciones de Texto,
Funciones Logicas.

Funciones Anidadas.

Funcion SUMA, PROMEDIO, MAXIMO,
MINIMO, SUMAR.SI, CONTAR,
CONTARA, CONTAR.SI, SI, Funcion S| +
Y, Funcion S| + O, Funcion S| + Sl,
BUSCAR, BUSCARYV, BUSCARH, SI, Y,y
O (IF, AND, OR). Busqueda de valores
en una tabla.

e Filtros y Ordenamiento. Autofiltros.

Filtros avanzados.

e Esquemas y Subtotales.

e Graficos. Posicion, tamano, diseno,
leyendas. Anadir una serie de datos.
Graficos de area y de anillo. Graficos
radiales. Graficos de superficie.
Graficos XY. Mini graficos o Graficos de
una sola celda.

e Manejo de datos. Texto en columnas.
Validacion de datos y Listas
desplegables.

e Formato Condicional.

e Auditoria de formulas. Rastrear
precedentes. Evaluar formulas.
Proteccion de datos. Proteger celdas,
hojas, cuadernos y archivos de Excel.

e Formularios y plantillas. Elaborar
formularios. Edicion de datos de
formularios. Plantillas disponibles.
Crear plantillas personalizadas.

(*) Aplicable Unicamente para el pago completo.
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CERTIFICADO: Certificado de Aprobacion.

De no aprobar el examen, se le entrega certificado
de asistencia. Importante: Es requisito indispensable
asistir a un minimo de 80% de las clases.

APTO CREDITO FISCAL PARA CAPACITACION:
SOMOS UCAP

La Secretaria de Extension Universitaria es una
Unidad Capacitadora, de manera que los cursos que
dictamos pueden canalizarse a través del Régimen de
Crédito Fiscal para Capacitacion.

POLITICAS DE CANCELACION: La reserva de la
vacante con el porcentaje asignado se reintegrara si el
curso es suspendido. Si el curso confirma su apertura,
antes de las 96 hs de |la fecha estipulada de inicio,
debe abonarse sin excepcion el resto del valor del
curso. Si esto no ocurre, se retendra lo abonado previa
notificacion via teléfono o, en su defecto, mail.

Si el curso no se realizara, el inscripto podra retirar el
dinero en el periodo de hasta un mes de la fecha de
cancelacion del curso. Si participaste de nuestros
cursos durante 2019, tenés un 15% (*) de descuento en
nuestros cursos del ciclo 2020 {NO TE LO PIERDAS!
Solicita informacion en Extension Universitaria. (¥
Aplicable unicamente para el pago completo.
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