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SICYT – SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CIENCIA Y TECNOLOGÍA 
INSTRUCTIVO PARA CARGA DE PROYECTOS POR PARTE DE LOS  

 
 
 
El  siguiente  documento  está  dirigido  a  los  Directores  de  Proyectos  que  deben  cargar  su(s) 
proyecto(s) en el  formulario PID online del  sistema SICyT. Recuerde en  todo momento, que  la 
cantidad  de  proyectos  en  ejecución más  los  presentados  en  la  actual  convocatoria  no  podrá 
exceder de 2 PIDs (dos) por Director. 
 
Sugerencias de la SeCTIP 

- Utilizar como plantilla de trabajo offline el formulario PID versión 8 (presupuesto incluído) 
- En  caso  de  considerarlo  necesario,  solicitar  turno  para  asistencia  en  la  carga  a 

sicyt@frba.utn.edu.ar 
- Durante el proceso de carga, grabar sistemáticamente (botón Guardar para Continuar en 

el formulario PID Online) para asegurar que el sistema tome los datos. 
 
 
 
 
Ante cualquier duda o problema comuníquese sicyt@frba.utn.edu.ar. 
 
Por favor, si surgiera un error durante la carga, envíe un mail al administrador del sistema a 
sicyt@frba.utn.edu.ar indicando qué intentaba hacer, y de ser posible incluya una captura de la 
pantalla de error. 
Para hacer una captura de la pantalla de error, con la ventana activa presione ImprPant, luego 
abra la ventana del mail y presione Ctrl+V para que la imagen se pegue en el mismo. 
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Creación de PID 
El director deberá ingresar al Sistema de Información de Ciencia y Tecnología a través del portal 
de  la  Secretaría  de  Ciencia  y  Tecnología  de  la  UTN 
http://sicyt1.scyt.rec.utn.edu.ar/sicyt/principal.htm  con  el  nombre  de  usuario  y  contraseña  que 
recibiera oportunamente. 
 
Al ingresar como Director de PID por primera vez, se encontrará con el siguiente menú: 
 

 
 
 
 
 
En  esa  pantalla  debe  seleccionar  en  Alta  básica  de  un  Proyecto  PID  la  opción  Proyectos  de 
Investigación y Desarrollo (PID) para dar de alta en el sistema el proyecto: 
 
 
 

 
 

 
Click aquí para dar 
de alta el Proyecto



                                                        “2013 - Año del Bicentenario de la Asamblea General Constituyente de 1813”                    
     

    

Universidad  Tecnológica  Nacional 
Facultad Regional Buenos Aires 

  

3 
 

 
 
 
Siguiendo el enlace Proyectos de Investigación y Desarrollo (PID), se encuentra con la siguiente 
pantalla de Altas Básicas de Proyectos, y a continuación debe hacer clic en Agregar un nuevo 
PID… 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
En  la  siguiente  pantalla,  debe  comprobar  que  el  nombre  del  director  y  la  denominación  del 
proyecto figuren correctamente. 

1. Verificación del Nombre del Director y el Nombre del PID: 
Si  el nombre del director no  figura  correctamente, debe notificar  al  administrador del 
sistema a sicyt@frba.utn.edu.ar, indicando nombre completo, dni y dirección de email de 
contacto del director. 

2. Si el nombre del proyecto  requiriera  correcciones, puede  realizar  las correcciones pero 
debe notificar también al administrador del sistema a sicyt@frba.utn.edu.ar 

 
Si  bien  se  recomienda  no  modificar  el  nombre  del  proyecto,  el  programa  permite  realizar 
cambios menores, en cuyo caso deberá notificar al administrador del sistema las modificaciones 
realizadas (sicyt@frba.utn.edu.ar) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clic aquí 
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A continuación debe seleccionar del menú desplegable el tipo de PID. 
 

El nombre del pid que puso en la solicitud de 
credencial/clave aparece por defecto  

Nombre  del Director 
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Todo PID se ejecuta dentro de una Unidad Científico Tecnológica (UCT), que es el contenedor del 
proyecto. 
 
A continuación se detalla el procedimiento para dar de alta un PID. 
 
Deberá  seleccionar  la  Unidad  Científico  Tecnológica  (UCT)  de  la  cuál  depende  el  proyecto, 
teniendo en cuenta que: 

- Para  los PID UTN debe elegir exclusivamente una/s UCT que  tenga/n un * antepuesto al 
nombre  (por ejemplo: * Departamente de  Ingeniería en Sistemas), dada que sólo esas se 
encuentran validadas por la SeCTIP de la FRBA. 

- Para  los PID  Interfacultad debe elegir  la UCT de  la FRBA de  la cuál dependa el PID con el 
mismo criterio anterior (con un * antepuesto), y las secretaría de ciencia y tecnología de las 
distintas  regionales  intervinientes  en  el  PID  (por  ejemplo:  Secretaría  de  Ciencia  y 
Tecnología – FRM) 

- Para los PID Interinstitucionals (con convenio) debe contactar al administrador del sistema 
sicyt@frba.utn.edu.ar con la información de la UCT (Denominación, domicilio y teléfono de 
la institución, titular de la misma) para que se agregue dicha UCT a la base de datos. 

 
Agregar una UCT requiere 3 pasos:  

1. Seleccionar la UCT de la lista desplegable. 
2. Tildar  la casilla “Es la UCT del principal” (solamente la primera vez). 
3. Hacer clic en “Vincular esta UCT al proyecto” 
 
 

Click para 
desplegar las 
opciones y 
seleccionar la que 
corresponda 
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Cuando haya seleccionado la/s UCT/s la pantalla se verá así: 
 

 
 
 

 Click para aceptar los 
cambios y dar de alta el 
proyecto en el sistema 
(permite iniciar la carga) 

 
Listado de las UCT 
seleccionadas para el 
proyecto. Puede eliminar 
UCTs seleccionadas por 
error o corregir la 
principal. 

(1º) Click para desplegar 
las opciones y seleccionar 
la UCT que corresponda (2º) Tildar en la 

primera UCT (la 
del director) – 
Solamente puede 
haber una UCT 
principal 

(3º) Click para relacionar  el 
proyecto con la UCT.  
Los proy. deben estar vinculados 
con por lo menos 1 UCT. 
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Haga clic en   cuando haya terminado. 
 

De este modo, ¡usted habrá terminado de dar el Alta del Proyecto! 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
La ventana de alta de proyectos debería verse como a continuación: 
 
 

 
 
 
Si no ve su proyecto puede presionar Buscar proyectos (no es necesario escribir el nombre del 
PID). 
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Si  en  algún  momento  necesitara  modificar  el  nombre  del  proyecto  o  las  UCT  del  mismo, 
solamente debe hacer clic en Modificar, previo aviso por mail a sicyt@frba.utn.edu.ar. 
 

 
 
Al hacer clic Modificar volverá a ver el siguiente formulario: 
 

 Hacer click en buscar para 
ver si el proyecto ya está 
cargado en la base de datos 

Regresar al formulario de alta del proyecto 
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Recuerde hacer clic en   siempre que realice cambios en la información. 
 

 
 
 
Para volver al menú principal debe hacer clic en Atrás en la parte superior derecha de la pantalla. 
 

 

 Regresar al menú principal  
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Formulario del PID 
Estando  en  el menú  principal  podrá  visualizar  su  proyecto  en  la  sección  Formularios  (el  cual 
quedó habilitado a partir del Alta en el sistema). 
 

 
 
Siguiendo  este  enlace  (PID:  PROYECTO  DE  PRUEBA  para  el  ejemplo),  el mismo  conduce  a  la 
pantalla de carga de las demás secciones del PID. 
 

 

 Si hace click acá 
para volver al menú 
principal, no se 
guardarán los 
cambios!!!!!!!! 

 Sólo se puede 
modificar desde el 
menú de Altas 
Básicas

 Nombre del proyecto definido por el director 
Clic para continuar con el formulario 

Se puede modificar desde 
acá, pero si es 
interfacultad debe 
seleccionar en Altas 
Básicas las secretarías de 
CyT de las otras FR 
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En  este  momento  usted  se  encuentra  en  condiciones  de  comenzar  la  carga  completa  del 
Proyecto. 
A partir de este instante, se comienzan a recorrer todas las secciones que el PID online requiere 
(algunas de  las cuales  se detallan en el Anexo  I del presente  Instructivo). Para ello, el  sistema 
cuenta con ayuda online.  
 
 

 
NOTA: Es aconsejable que a medida que realiza la carga del proyecto, guarde parcialmente cada 

15 minutos, pulsando el botón   
 Si usted permanece inactivo por un período mayor a 15 minutos, el sistema no le permitirá 

guardar los cambios. 
 

  
 
Una vez completado el PID íntegramente, deberá cargar en formato PDF: 

‐ Aval científico‐tecnológico: Sólo para los casos de directores con categoría D o IV. 
Para  ello  deberá  escanear  la  nota  firmada  por  el  aval  de  categoría A/B/C  o  I/II/III  (en 
Anexo II se incluye nota modelo). 

‐ Convenio/carta  acuerdo/carta  de  intención/acta  complementaria:  Sólo  para  el  caso  de 
proyectos interinstitucionales. 

‐ Currículum vitae de todos los integrantes 
 

 
 
 
Completado el PID  y  la  carga de  archivos en  formato PDF, deberá  ser  guardado  con el botón 
Finalizar carga de PID, antes del 31 de mayo. 
 
Tenga en cuenta que cuando elija Finalizar carga de PID ya no podrá realizar modificaciones al 
PID ni actualizar la información de los integrantes. 
 
 
 
 

Aquí se cargan los PDF de 
todos los avales  

Aquí se cargan los CV de los integrantes 
(en PDF)  
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IMPORTANTE 
Usted  deberá  presentar  en  la  SeCTIP  la  siguiente  documentación  impresa  y  con  las  firmas 
correspondientes: 

- PID. 
- CV de todos los integrantes. 
- De corresponder, nota del aval científico tecnológico. 
- De  corresponder,  copias  de  Convenio/carta  acuerdo/carta  de  intención/acta 

complementaria. 
- Aval departamental. 

 
 
 
 
 
 
 

 

Permite guardar cambios 
parciales al proyecto sin 
importar cuánto le falte 
de la carga: Guardar cada 
15 min por seguridad.  

Solamente elegir esta 
opción cuando no necesite 
cargar nada más 

 

Imprime una copia del 
proyecto –en cualquier 
momento- sin 
guardarlo 
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ANEXO I: Secciones del PID on line 

 
Sección: Procedimiento para carga de integrantes del PID 
 

 
 
(*) Cuando una persona no está en el sistema y se sigue el link, se abre un formulario para dar de 
alta a esa persona: 
 

 

 
(1) Tipear el DNI o 
parte del nombre y 
si está en la base de 
datos, aparece en 
el menú 
desplegable. 
Si no está, hay que 
darla de alta en el 
sistema. 

(3) Click para agregar a la 

 
(2) 
Completar el 
cargo y 
horas  y 
fecha de alta 
y baja del 
PID. 

(*) Si el sistema no 
reconoce un dni 
hacer click aquí 
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Completarlo, presionar agregar, y luego continuar con el formulario anterior (1) y (2). 
 

 
 
 
 
 

 

Recuerde: presionar el botón   a medida que carga a los 
integrantes del proyecto. 

 
 
Es obligatorio verificar o completar las Fichas de personas de todos los integrantes del PID. Para 
ello, desde el menú principal (botón Atrás) debe seleccionar Personas. 
 

 
 Clic para ver a las personas 

 

(3) Guardar los cambios 
parciales al proyecto.  
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Luego se abre la siguiente pantalla: 
 

 
 
 
 
Se actualiza la pantalla: 
 

 
 
 
 
 
 
A continuación podrá editar la información de la persona solicitada.  
En este caso, el director del PID –de considerarlo conveniente‐ podrá facilitar la clave de acceso a 
los integrantes para que realicen su propia carga. 
 
 
 
 
 

(1) Escribir nombre o 
número de documento para 
ver un listado de personas 
que cumplen con ese criterio 

(2) Clic en la persona que se 
desea modificar 

Clic en editar para ver el 
formulario de la persona 
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Verifique la 
información 
disponible y 
complete donde 
sea necesario 
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Al terminar de cargar la información debe presionar el botón   
 

 
 
 
 
 
 
Sección: Selección del Campos de Aplicación y Disciplinas del PID 
 
Debe proceder en orden: 
 

1. Seleccionar el Rubro desde el menú desplegable. 
2. Seleccionar el Campo desde el menú desplegable. 
3. Especificar el campo en caso de haber elegido Otros. 
4. Hacer clic en Agregar… 
5. Presionar el botón Guardar para continuar a medida que completa cada sección. 

 
 

Clic para guardar los cambios en la información

 

Solamente hace 
falta información 
de los cargos 
docentes actuales 
en la UTN 
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(1) Elegir un 
rubro en la lista 
desplegable 

(2) Elegir un 
campo en la lista 
desplegable 
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Una vez completados los campos deberían verse así: 
 
 
 

(4) Clic para 
agregar el 
campo de 
aplicación 

(3) Completar el 
campo si no se 
encontraba en la 
lista 
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Al terminar de cargar la información debe presionar el botón 

 
  

 

 

Campos de 
Aplicación 
seleccionados 

 

Disciplinas 
Científicas 
seleccionadas 
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Secciones: Datos de Investigación y Contribuciones del Proyecto 
 
 
En estas dos secciones, notará que dispone de espacios para escribir y editar texto sin límite de 
extensión. En cada cuadro de texto el procedimiento es similar. 
 

1. Escribir el texto: puede copiar (CTRL+C) y pegar (CTRL+V) si ya tiene el formulario de PID 
versión 8 completo. 

2. Presione el botón Grabar. 
3. Presionar el botón Guardar para continuar a medida que completa cada sección. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
Al terminar de cargar la información debe presionar el botón 

 
 

 
 
 
 
 

 

(1) Completar 
la información 
solicitada 

(2) Seleccione 
Grabar 
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Sección: Presupuesto 
 

A) Carga de Recursos Humanos 
 
Recuerde  que  en  el  “ítem  16.  Cofinanciamiento  del  formulario  PID  Online”,  en  la  sección 
Universidad Tecnológica Nacional  ‐ SCyT el máximo que  se puede  solicitar por proyecto es de 
$15.000 por año. 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

Tilde aquí para poder 
editar el formulario. 
Destilde para evitar 
cambios accidentales.   

Debe 
seleccionar 
uno por uno 
los años del 
proyecto y 
completar la 
información 
de los 
integrantes  
para cada 
año 

 

En el caso de 
los becarios 
debe indicar la 
procedencia 
del 
financiamiento 

 

En cantidad debe 
colocar la cantidad 
de personas de un 
tipo. En pesos el 
promedio de sus 
salarios anuales 

Presione 
Recalcular y 
Grabar 
Incisos 1 y 5 a 
medida que 
carga la 
información 
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A medida que cargue integrantes, debe ver algo similar a la pantalla siguiente: 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
Al terminar de cargar la información debe presionar el botón 

 
 

 

 

Observe que aparece la 
suma de los salarios por 
año, teniendo en cuenta 
la cantidad de 
integrantes de cada tipo 
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B) Otros Incisos: 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
Al terminar de cargar la información debe presionar el botón 

 
 

 

(2) Seleccione el año  

(1) Complete  la 
descripción  

(4) Indique el 
monto  

(3) Seleccione el 
origen del 
financiamiento  

(6) Agregue a la 
lista haciendo 
clic  

 

(5) Así se verán los 
distintos items  
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ANEXO II: Modelo de carta aval científico tecnológico 
 
 
 

Buenos Aires,    de                           de 2013. 
 
 
 
Sr. Secretario de Ciencia, Tecnología e 
Innovación productiva 
Lic. Agustín Campero 
 
 
 

Ref.: Aval científico Tecnológico. 
De mi mayor consideración: 
 
Tengo el agrado de dirigirme a Ud. a los efectos de comunicar mi aval al “Ing. ……………………  
…………..DNI………………”, para que dirija el proyecto “………………………………………………….” . 
Asimismo, dejo constancia de mi compromiso para acompañar y prestar asesoramiento en 
aquello que me sea requerido por el director del PID. 
 

Sin más, saludos a usted muy atentamente, 
 
 
 
 
 
 
 
 

..………………………………………… 
Firma 

 
………………………………………….. 
Aclaración 

 
Cat. UTN………………………. 

Cat. Ministerio……………… 

 
 


